

Мамай а., 2019 жыл

Мазмұны:

I. 2018-2019 оқу жылы бойынша мектептің оқу-тәрбие жұмысының талдауы, сараптамасы (жаңа оқу жылына арналған тақырып, мақсат, міндеттер)

II. Мектептің білім туралы мемлекеттік нормативті құжаттарын орындауға бағытталған қызметін ұйымдастыру:

- Жаппай Біліммен Қамту;
-Тілдер заңын жүзеге асыру;
- Салауатты өмір салты бағдарламасын жүзеге асыру

-Оқу-тәрбие үрдісін ақпараттандыру

III. Педкадрмен жұмыс, олардың біліктілігін арттыру,  аттестация.

IV. Мемлекеттік білім стандарттарды орындауға  бағытталған оқу-тәрбие үрдісін ұйымдастыру, оқу үрдісін жақсарту  

V. Оқу-тәрбие үрдісін психологиялық жетектеуді ұйымдастыру

VI. Мектептің оқушылармен және ата-аналармен  істелетін тәрбие жұмысын  ұйымдастыру

VII. Мектепті басқару ( педкеңес, ата-аналар комитетінің, қамқоршылық кеңесінің,  әкімшілік кеңесінің,  әдістемелік  кеңестердің  жоспарлары)  

VIII. Мектепішілік бақылауды ұйымдастыру

IX. Оқу-материалдық базаны  нығайту. 

Мектеп туралы жалпы мәлімет     2019-2020 оқу жылы

          Мектеп ғимараты 1985 жылы салынған.
Білім беру ұйымының материалды-техникалық базасының мінездемесі:
1. Ғимарат саны – 1
2. Қабаттылығы - 2
3. Мектеп бөлмелерінің жалпы көлемі – 5060,0 кв.м.
4. Жұмыс жүргізуге арналған көлемі  – 2340,0  кв.м.
5. Оқу бөлмелерінің саны – 9
6. Мектепке дейінгі дайындыққа арналған бөлмелер – 1
7. Рәміз залы – 1
8. Спорт зал  – 1
9. Шағын орталық – 1
10.Жылу жүйесінің түрі – 248 тонна тас көмірмен өзін-өзі жылытатын (автономды).
11. Сумен қамтамасыздандыру – орталық құбырдан.
12. Канализация – септик.
13. Ішкі мектеп дәретханалары – 1 қабатта 2. 
14. Шағын орталықтағы дәретхана – 1.
15. 45 орындықты арналған асхана.
РНН нөмірі    361700001913          Берген уақыты:  28.03. 2001 ж.
Заңды тұлға ретінде мемлекеттік тіркеу куәлігі  

№ 149-1902-25-ГУ            Күні:  30.11. 1999 ж.   БИН 970140003935                 Берген уақыты:  08.04. 2009 ж.
Оқушылар саны: - мектеп алды дайындық – 4 бала; 1- 9 сыныптарда – 23 оқушы;
- сынып – комплектілер – 6+0,5
Кадрлар құрамы:   - барлық жұмыскерлер – 19 (мұғалімдер –10; техперсонал– 9)

- жоғарғы білімді мұғалімдер саны – 9; - арналған – орта білімді мұғалімдер саны – 1;
- жоғарғы санатты мұғалімдер – 3
- бірінші санатты мұғалімдер - 2
- екінші  санатты мұғалімдер - 2      
- санаты жоқтар   - 3
                                                                Бекітемін:
                                                                                                                               Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

                         1.Жаппай Біліммен Қамту бағыты бойынша жұмыстардың жоспары

Мақсаты: Әр оқушының білім алуына қолайлы жағдай жасау

Міндеттері: 1. Оқушылардың оқумен қамтылуын қадағалау, ұйымдастыру

2.Оқушыларды ыстық тамақпен қамтамасыз етуді  ұйымдастыру

3. Оқушыларды оқулықпен қамтамасыз ету.

4. Әлеуметтік жағдайы төмен отбасы балаларына көмекті ұйымдастыру
	р/с
	Іс –шаралар
	Мақсаты
	Мерзімі
	Мониторинг 

	Жауаптылар 
	Күтілетін нәтиже 
	Ресурстар

	
	Қыркүйек

	1
	 Ауыл көшелеріне рейдтер жүргізу, ауыл бойынша оқу жасындағы балалардың тізімін жасап, бекіту
	
	тамыз
	
	Мұғалімдер, ата-аналар комитеті, ауыл әкімшілігі
	
	

	2
	Сыныптар комплектілерін бекіту, секция,үйірме

 және таңдау сабақтарын бекіту
	
	1-ші апта
	
	ОІМ
	
	

	3
	Жаппай оқудың құжаттарын дайындау, мектеп бітірген түлектердің  еңбекпен қамтылу тізімін дайындау,оқушылардың жеке іс қағаздарына түзетулер енгізу.
	
	1-10 қыркүйек
	
	ТІМ
	
	

	4
	«Мектепке жол» республикалық акциясын өткізу
	
	1-30 қыркүйекке дейін
	
	ТІМ

	
	

	5
	Мектеп огқушыларының ыстық тамақпен қамтамасыз етілуін ұйымдастыру
	
	2- қыркүйек
	
	ТІМ

	
	

	6
	Мектептің әлеуметтік құжаттарын әзірлеу (толық емес отбасы, көп балалы отбасы, аз қамсыздандырылған отбасы, жетім балаларды анықтау)
	
	10 қыркүйек
	
	Сынып жетекшілер

ТІМ
	
	

	7
	Мектеп тарапынан материалдық көмек қажет ететін оқушыларды анықтау(оқу құралдары, сыртқы киім, аяқ киім)
	
	10-20 қыркүйек
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер
	
	

	8
	Оқушылардың оқулықпен қамтылуын ұйымдастыру
	
	10 қыркүйек
	
	Кітапханашы
	
	

	Қазан

	9
	Ата-аналардың жаппай оқуын  және «қиын»балалардың ата-аналарымен дайындық ұйымдастыру
	
	2-ші апта
	
	Психолог
	
	

	10
	Оқушылардың сабаққа қатысуы туралы есебі
	
	Әр апта сайын
	
	Узақбаева М.М.
Сынып жетекшілері
	
	

	11
	Оқушылардың қызығушылығын тудыратын іс-шаралар ұйымдастыру
	
	Ай сайын
	
	Тәрбие ісінің меңгерушісі
	
	

	Қараша

	12
	Оқушылардың үлгерімі туралы пән мұғалімдері мен әкімшіліктің есебі. Жеке коррекциялық жұмыс жоспарларының құрылуы
	
	1-ші қазаннан бастап әр күні
	
	Мектеп әкімшілігі

Психолог

Сынып жетекшілер
	
	

	13
	Жеке коррекциялық жұмыстарды қажет ететін оқушылардың ата-аналарымен  әңгімелесу
	
	1-ші апта
	
	Мектеп әкімшілігі, психолог
	
	

	14
	Ата-аналар жиналысы. Тақырыбы: «Оқушылардың денсаулығын сақтаудағы мектеп пен жанұяның орны»
	
	3-апта
	
	Мектеп әкімшілігі
	
	

	15
	Тұмау және жұқпалы аурулардың алдын алу мақсатында іс-шаралар ұйымдастыру
(дәрумен –терапия)
	
	Ай бойы
	
	Әкімшілік, медбике,сынып жет.
	
	

	Желтоқсан

	16
	Барлық мұғалімдерге үлгермеушіліктің  және құқық бұзушылықтың алдын-алу жұмыстарын ұйымдастыру
	
	Ай бойы
	
	ТІМ
Сынып жеткшілер
	
	

	17
	Жеке бас гигиенасын сақтау мақсатын тексеру мақсатында рейд өткізу(жеке басы тазалығы, тырнағының, шашының өспеуі, жұмыс орнының таза болуы)
	
	2-ші апта
	
	Сынып жетекшілер

Медбике
	
	

	18
	Оқушылардың сабаққа және қосымша сабақтарға қатысуын қадағалау есебі.
	
	
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер
	
	

	
	Сыныптарда ата-аналарға арналған коучинг «Критериалдық бағалаудың ерекшеліктері және маңыздылығы»
	 Мектеп оқушыларының критариалдық бағалануының маңыздылығын айрықша атап өте отырып, ата-аналарға ерекшеліктері туралы мол түсінік беру
	
	Жаңа әдіс – тәсілдердің тиімді екеніне көз жеткізеді
	Пән мұғалімдері


	Ата – аналарда жаңа көзқарас пайда болады, балаға деген сүйіспеншілігі артады. 
	Видеоролик

Үлестірме қағаздар

	Қаңтар

	19
	Жаппай оқу айлығын өткізу, барлық іс-шараларды оқушылардың толық білім алуына құқығы бар екендігіне бағыттау. Айлық жоспарының құрылуы және іріктелуі
	
	Әр күн сайын

1-ші апта
	
	Мектеп әкімшілігі
	
	

	20
	І жарты жылдықтың қорытындысы бойынша үлгерімі нашар оқушылардың ата-аналарымен жиналыс өткізу. Қосымша көмектер ұйымдастыру
	
	1-31 қаңтар
	
	Сынып жетекшілер

ОІМ
	
	

	21
	І жартыжылдықтағы  оқушылардың сабаққа қатысуын  анықтай отырып, себепсіз босатқан оқушылармен жеке жұмыстар жүргізу 
	
	1-ші апта
	
	Мектеп әкімшілігі

Сынып жетекшілер
	
	

	22
	Оқушылардың қысқы демалыс кезіндегі демалуын ұйымдастыру. Барлық категориядағы оқушыларды қамту (арнаулы топ, «қиын» жасөспірімдер, оқуға қызығушылығы жоқ оқушылар)
	
	1-ші апта
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер

Дене шынықтыру мұғалімдері
	
	

	Ақпан

	23
	Сынып жетекшілердің салауатты өмір салтын қалыптастырудағы өткізген іс-шараларының есебі
	
	4-ші апта
	
	СӨС координаторы

Сынып жетекшілер
	
	

	24
	9-11 сыныптардың сынып жетекшілерінің оқушыларды еңбекпен қамту жөніндегі қосымша тізімдерін тапсыру. Жоғарғы оқу орындарына түсуде мектеп түлектеріне қосымша көмектер көрсету.
	
	4-ші апта
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер


	
	

	Наурыз

	25
	Мемлекеттік емтиханды таңдау жөнінде 9 сынып оқушыларымен тестер өткізу.
	
	3-ші апта
	
	Сынып жетекшісі
	
	

	26
	9 сыныпта ата-аналар жиналысын өткізу, ата-аналарды мемлекеттік емтихан нұсқауымен таныстыру
	
	3-ші апта
	
	Мектеп әкімшілігі
	
	

	27
	Пән мұғалімдерімен оқу материалдарының жоспарымен және жіберілген кемшіліктер туралы пікірлесу
	
	4-ші апта
	
	ОІМ
	
	

	28
	Күзгі демалыс кезіндегі оқушылардың демалу кестесін ұйымдастыру.
Балалардың құқығын  қорғау және балалар травматизмі туралы ескерту жұмыстарын өткізу
	
	2-ші апта
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер


	
	

	Сәуір

	

	29
	«Емтихан тапсырушы оқушыға көмек» қабырға газетін шығару
	
	2-ші апта
	
	ОІМ 
	
	

	30
	 «Жазғы демалыс кезіндегі жасөспірімдердің құқық бұзушылығының алдын-алу профилактикасы»атты тақырыпта сыныптық ата-аналар жиналысын өткізу
	
	Ай бойы
	
	ТІМ
Сынып жетекшілер
	
	

	Мамыр

	31
	Оқу жылының үздік аяқталуын қамтамасыз ету:
а)Оқу материалын өту және қайталау

б) Бақылау үзіктерін өткізу
	
	26 мамыр-20 маусым

1 маусым
	
	ОІМ
Бірлестік жетекшілері 

Пән мұғалімдері
	
	

	Маусым

	32
	Жазғы сауықтыру лагерінің және мектеп жанындағы ойын алаңының жұмысын ұйымдастыру
	
	
	
	ТІМ
	
	

	33
	Жазғы еңбек және демалыс лагерінің жұмысын ұйымдастыру
	
	
	
	ТІМ, тәлімгер
	
	

	34
	Балаларды қорғау мерекесін өткізу.
	
	
	
	ТІМ, тәлімгер
	
	


                                                               Бекітемін:

                                                                                                                               Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

2. Мемлекеттік тілдерді қолдану мен дамытудың 2019-2020 оқу жылына арналған мектептің іс-шаралар жоспары   Мақсаты: Мемлекеттік тіл – ұлт бірлігінің басты факторы.
Міндеттер:

- Мемлекеттік тілді қолдану мәртебесін арттыру

- Мемлекеттік тілге сұранысты арттыру 

 Іс жүргізуде мемлекеттік тілді қолдану
	№ р/с
	Іс-шаралар атауы
	Орындалу мерзімі
	Орындалуына жауаптылар

	1
	1с жүргізуді және оның жүргізілуін бакылау.
	2019 – 2020 оку жылы
	Токубаев А.М. 

	2
	Мектеп ішінің жабдықталуында мемлекеттік тілдің қолданылуы.
	үнемі
	Мектеп директоры


	3
	Бұйрықтар, хаттамалар, өтініштер, т.б. құжаттардың аударылу сапасы.
	екі айда бір
	Іс жүргізуші 


	4
	Істер номенклатурасы; барлық бұйрықтардың сәйкестік жағдайы, оларды тіркеу кітаптары.
	қыркүйек,
екі айда бір
	Іс жүргізуші 


	5
	Барлық хаттамалар: директордың жанындағы, педагогикалық кеңестердің, әкімшілік мәжіліс және әдістемелік бірлестік хаттамалары. 
	ай сайын
	Іс жүргізуші 

	6
	1. Мектептің жылдық жоспарлары: мектептің жұмысын үйлестіретін, мектепішілік бақылау т.б.                                                        
	тамыз, қыркүйек
	Іс жүргізуші 



	7
	Оқушылардың жеке іс-парағы.
	қыркүйек қаңтар
	Сынып жетекшілері


	8
	Педагогикалық кадрлардың еңбек шарттары, мұғалімдердің жеке істерінің жағдайы.
	қараша
	 Іс жүргізуші 



	9
	Мектептің көрнекі ақпараттық құралдары.
	ай сайын
	 Іс жүргізуші 

	10
	Жаратылыстану-математикалық бағыттағы ағылшын тілін  үйрену курсынан өткен мұғалімдер сабақтарын ағылшын тілінде өткізуін қадағалау.
	бір сыныптан, унемі
	ЖМБ мұғалімдері

	11
	«Мемлекеттік тілдегі ең үздік сайт» облыстық конкурсына қатысу.
	2019 – 2020 оку жылы 
	

	12
	қазақ тілі бойынша («Абай, Мұқағали оқулары, «Жарқын болашақ» т.б.) конкурсына қатысу.
	2019 – 2020 оку жылы 
	

	13
	Бастауыш сыныптарының ағылшынша қатысымдық құзыреттілігін және пәнге деген қызығушылығын арттыру. 
	2019 – 2020оку жылы 
	Ағылшын тілі мұғалімі

	14
	Қазақ тіліндегі баспасөз басылымдарына жазылудың санын көбейту
	жыл бойы
	Буғабай М.

	15
	Қазақ, орыс, ағылшын тілдері және қазақ, орыс әдебиеттері бойынша аудандық пән олимпиадасына қатысу.
	2019 – 2020оку жылы 
	Тіл мамандары

	16
	Латын тілінде оқыту және жазуға көшуге арналған іс-шараларды ұйымдастыру
	2019 – 2020 оку жылы 
	ӘБЖ


Бекітемін:

Мектеп директоры Рамазанова С.Т.

3. Салауатты өмір салты бағыты бойынша өткізілетін іс-шаралар  ЖОСПАРЫ
2019-2020 о.ж.
	№
	Өткізілетін іс-шаралар
	Мерзімі
	Қатысушылар
	Жауаптылар

	1
	Денсаулық фестивалі
	Қыркүйек
	1-9
	Дене шынықтыру мұғалімі

	2
	Оқушылардың жыл басындағы спорттық нормативтерді  тапсыру
	Қыркүйек
	1-9
	Дене шынықтыру мұғалімі

	3
	«Есірткі, шылым мен ішімдіктің денсаулыққа зияны» сынып сағаттар
	Жыл бойы
	1-9
	Сынып жетекшілері

	4
	«14 қараша-Халықаралық қант диабетімен күрес күні» сынып сағаты
	Қараша
	1-9
	Сынып жетекшілері

	5
	АҚТҚ, ЖҚТБ, нашақорлыққа бейнероликтер көрсету
	Желтоқсан
	5-9
	Тәлімгер



	6
	«Теннис» ойыны /сайыс/
	Қаңтар
	5-9
	Дене шынықтыру мұғалімі

	7
	«Денсаулықты нығайту ықпал ететін мектептер» ұлттық жобаны енгізу және іске асыру үшін жұмыс тобын құру.
	Қаңтар
	Мектеп ұжымы
	Мектеп әкімшілігі

	8
	Жұмыс тобының отырысы: міндет, мақсаттарымен таныстыру
	Қаңтар
	Топ мүшелері
	Мектеп әкімшілігі

	9
	«Сұлулылық пен денсаулық» акциясы
	Ақпан
	1-9
	ТІМ, Сынып жетекшілер

	10
	«Тұмаудың алдын-алу жолдарының профилактикасы» сынып сағаты
	Ақпан
	1-9
	Сынып жетекшілері

	11
	«Дұрыс тамақтануды толық жетілдіру» сынып сағаттар
	Жыл бойы
	1-9
	Сынып жетекшілері

	12
	Темекі, ішімдік, есірткінің денсаулық үшін қауіптілігі туралы сауалнамалар
	Сәуір
	1-9
	Психолог Нуржанова К.С.



	13
	«Футбол ойыны» жарыс
	Мамыр
	1-9
	Дене шынықтыру мұғалімі


 4.Оқу-тәрбие жұмысын ақпараттандыру
	р/с
	Іс –шаралар
	Мақсаты
	Мерзімі
	Мониторинг 
	Жауаптылар 
	Күтілетін нәтиже 
	Ресурстар

	
	Қыркүйек

	1
	Информатика мұғалімдерінің кәсіптік біліктілігін көтеру курстарынан өткізу (жоспар б/ша)
	
	Жыл бойы
	
	О.І.М.
	
	

	2
	Пән кабинеттерін талапқа сай  жабдықтау (кабинеттің даму жоспары б/ша)
	
	Жыл бойы
	
	Кабинет жетекшілері
	
	

	3
	Кабинеттерде техника қауіпсіздігін сақтау ережесін сақтау
	
	Жыл бойы
	
	Информатика пән мұғалімі
	
	

	4
	ЖМБ  секциясы б/ша м/ішілік, аудандық ғылыми жобалар сайысына оқушы дайындау
	
	жыл бойы

Сәуір

мамыр
	
	Информатика пән мұғалімі
	
	

	5
	Мектепішілік, аудандық пән олимпиадасына оқушы дайындау
	
	Жыл бойы
	
	Информатика пән мұғалімдері
	
	

	6
	Пән мұғалімдерінің интербелсеңді тақтамен сабақ беру кестесін жасау.
	
	Жыл бойы
	
	Информатика пәні мұғалімдері

Пән мұғалімдері
	
	

	8
	Мектеп сайтына ақпараттар жүктеу
	
	үнемі
	
	Информатика пәні мұғалімдері
	
	


ІҮ. Педагог- мамандармен жұмыс, біліктілігін арттыру. Аттестация.

Мұғалімдердің аттестатталуы бойынша жұмыс

Мәселесі: Аттестатталушы мұғалімдердің өздігінен білім алуындағы  белсендігі және өз тәжірибесін таратуы.

Міндеттері:

1. Оқу-тәрбие үрдісінде педагогикалық қызметкерлердің шығармашылығын іске асыруға арналған жағдайларды құру. 

2. Оқу жылы бойы аттестатталушы мұғалімдердің жұмысының жүйесінің мониторингі және зерттелуі.

3. Озат педагогикалық еңбектің таратылуы.
  Аттестаттаудан өтетін мұғалімдермен жұмыс

	№

р/с
	Жұмыс мазмұны
	мерзімі
	Өткізуге жауапты
	Күтілетін нәтиже

	1
	Аттестатталушылардан өтініштерді қабылдау және оларды тіркеу.
	мамыр, 2019
	ОІМ
	қызметкердің өтініші

	2
	Ағымдағы оқу жылында жоспар бойынша аттестацияға кіретін педагогикалық қызметкерлердің тізімдерін құрастыру
	мамыр, 2019
	комиссия төрағасы
	аттестатталушылардың тізімі

	3
	Мектептің педагогикалық қызметкерлерінің аттестациядан өту бойынша болашақ жоспарын құру
	қыркүйек
	комиссия төрағ, орынб.
	жұмыс жоспары

	4
	«Мектептің педагогикалық қызметкерлерінің аттестациясы» стендін безендіру
	қыркүйек
	комиссия төрағ, орынб.
	стенд саны

	5
	Аттестатталушы комиссиялардың мүшелеріне арналған «Педагогикалық қызметкерлердің аттестация бойынша нормативті құжаттар» нұсқама жүргізу.
	қыркүйек 
	ОІМ
	таныстыру

	6
	Аттестациялау комиссиясының отырысы
	кесте бойынша
	АК төрағасы
	шешімдерді қабылдау

	7
	Аттестатталушы мұғалімдердің педагогикалық қызметінің нәтижелерінің сараптамасы  (санақтық мәліметтердің талдауы,  бақылау үзіктерін өткізу, оқушылардң дайындық сапасын бағалау, ашық сабақтар мен ашық шараларға қатысу)
	кесте бойынша
	АК мүшелері
	шешімдерді қабылдау

	8
	Аттестацияға шығатын мұғалімдерге, оқушыларға арналған пәндер бойынша тест тапсырмаларын дайындау.
	наурыз
	АК төрағасы
	жағымды нәтиже

	9
	ББ қызметкерлерінің біліктілік деңгейін бағалауға арналған қажетті материалдардың тізімін бекіту, оның жұмысының тиімділігі. 
	қыркүйек
	АК мүшелері
	шараларды іске асыру

	10


	Аттестатталушының әрекетінің нәтижелерін жүйелеу және жалпылау. Аттестация нәтижелері бойынша  құжаттарды  дайындау. 
	жыл бойы
	АК мүшелері
	материалды толықтыру

	11
	Жаңа форматты аттестаттауға өтініш берген мұғалімдердің ҰБТ-ке қатысуы, құжаттарының толтырылуы, аудандық ББ тапсыру
	Жылына 2 рет
	ОІМ
	Құжаттарды тапсыру

	12
	Өтініш білдірген санатқа сәйкес аттестаттау парақтарын ресімдеу, аттестатталушыны өтініш білдірген санаттың талаптарымен таныстыру. 
	наурыз
	АК мүшелері
	аттестациялау парағының болуы

	13
	Жыл бойынша аттестаттау комиссиясы жұмысының қорытындысын жүргізу
	маусым
	АК мүшелері
	


Аттестаттау комиссиясының отырысы

	№
	Мазмұны 
	Айы
	Жауаптылар

	     № 1 отырыс

	1
	Жаңа оқу жылына аттестаттау комиссиясының құрамын анықтау. Қайта таңдау.  АК құрамын тағайындау бойынша мектептің бұйрық жобасын дайындау. 
	тамыз
	АК мүшелері

	2
	Біліктілік санаттарын арттыруға, растауға және жаңа форматта аттестатталуға  үміткерлердің өтініштерін қарастыру.
	
	АК мүшелері

	3
	2019 жылғы 1 қыркүйек жағдайы бойынша білімі мен санаты, еңбек өтіліне сәйкес барлық педагогикалық қызметкерлердің мінездемелерін зерттеу. 
	
	төраға, 

АК мүшелері

	4
	Аттестатталушы мұғалімдердің тізімдерін бекіту.
	
	АК мүшелері

	 №2 отырыс

	1
	Өткен оқу жылы бойынша аттестаттау комиссиясы жұмысының қорытындысы.
	Қыркүйек - қараша

	АК төрайымы

	2
	2019-2020 оқу жылында аттестациялау комиссиясының жұмыс жоспарын бекіту
	
	АК мүшелері

	3
	Өтініш білдірген әр педагогикалық қызметкерге аттестаттау бағдарламасын әзірлеу және бекіту
	
	АК мүшелері

	4
	Аттестаттау-біліктілік тестілеудің бірінші кезеңіне мұғалімдері дайындау  (мерзімінен ерте).
	
	АК мүшелері

	№3 отырыс

	1
	Сарапшылық қорытындыны дайындау және оны бекіту
	Желтоқсан 
	АК мүшелері

	2
	Аттестаттау нәтижелері бойынша сарапшылық топтың төрайымын тыңдау.
	
	АК төрайымы  

	3
	Жыл бойынша педагогикалық қызметкерлердің аттестаттау нәтижесін талдау.
	мамыр
	АК мүшелері

	4
	Алдағы оқу жылына біліктілік санаттарын арттыруға өтініш. қабылдау 
	
	АК төрағасы  


  «Бекітемін» ________

                                                                                                                     Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫС
Әдістемелік тақырып:  «Мұғалімнің жеке менеджментінің мәселелері- ОТҮ теориясынан тәжірибесіне дейін»

Мақсаты:
Мұғалімдердің педагогикалық шеберлігін, шығармашылығын жетілдіріп дамытуда тиісті әдістемелік көмек беру.

Әдістемелік жұмыстың негізгі міндеті:
· Сабақтың барлық түрлерінің жоғары әдістемелік деңгейде өтуін қамтамасыз ету.

· Жас мамандардың кәсіптік шеберлігін көтеру жұмыстарын ұйымдастыру.

· Білім беру технологияларын енгізу арқылы сабақтардың сапасын көтеру.

· Шығармашыл мұғалімдердің тәжірибесін жинақтау және тарату.

· Әдістемелік жұмыстарды ұйымдастыру, есебін жүргізу, құжаттарын реттеу.

· ОӘК, әдістемелік және дидактикалық материалдар әзірлеу.

	№
	Іс-шаралар
	Мерзімі
	Жауапты

	Әдістемелік отырыс №1

	1
	2018-2019   оқу жылының әдістемелік жұмысының талдауы.
	қыркүйек

	Рамазанова С.Т.

	2
	2019 - 2020 оқу жылына жоспарын бекіту.
	
	Рамазанова С.Т.

	3
	ӘБЖ ҚР Білім Министрлігінің әдістемелік- нұсқау хатымен таныстыру.
	
	ОТЖжДО

	
	
	
	

	 4
	Ұйымдастыру сұрақтары : 
	
	Рамазанова С.Т.

	
	-курс бағдарламаларын бекіту;
- әдістемелік кеңес құрамын бекіту;

- әдістемелік бірлестіктердің жетекшілерін тағайындау;

- жас мамандарға тәлімгерлер тағайындау.

- мұғалімдердің шығармашылық шағын топтарын құру.

-пән бірлестіктерінің онкүндіктерін өткізу кестесін бекіту.

- мұғалімдердің аттестациясы (2019 -2020 оқу жылында аттестаттаудан өтетін мұғалімдермен әңгімелесу)

- ғылыми-зерттеу жұмысын ұйымдастыру.

(оқушылардың олимпиада, ғылыми жоба сайыстарына, интеллектуалдық ойындарға қатысуы).
	
	

	Әдістемелік отырыс №2

	 1
	Баяндама. «Оқушының жеке қабілетің дамыту – оқушының  танымдық белсенділігін арттыру негізі.»
	Қараша/

желтоқсан
	ОІМ

	 2
	Аудандық  олимпиада және ғылыми жоба сайыстарына оқушыларды дайындығының ұйымдастырылуы.
	
	Рамазанова С.Т.

Мусабаева Г.Қ.

	 3
	 Әкімшілік   бақылау жұмыстарын ұйымдастыру
	
	ОТЖжДО

	 4
	 Тіл туралы заңның орындалуы
	
	Хойчбай Е.

	5
	Аттестаттаудан өтететін мұғалімдердің ашық сабақтарының талдауы
	
	ОТЖжДО

	6
	Жас мамандар жұмысының мониторингі 
	
	Мусабаева Г.Қ.

	Әдістемелік отырыс №3

	1
	Баяндама  «Критериалды бағалау– жаңартылған білім мазмұны бойынша маңызды фактор процесі болып саналады»
	
	Узақбаева М.М.

	 2

	Жарты жылдық қорытындысы: жетістіктер және кемшіліктер. Мұғалімдердің кәсіби біліктілігін арттыру жағдайы
	Ақпан/

наурыз
	Рамазанова С.Т.

	3
	 Бастауыш сынып мұғалімдерінің ӘБ шығармашылық есебі.
	
	Ахметкалиева Қ.Ж.

	 4
	 Мұғалімдердің пән олипиадасының қорытындысы
	
	ОІМ

	Әдістемелік отырыс №4

	1
	Баяндама “Бастауыш сынып оқушыларының ізденушілік, зерттеушілік қабылеттерін арттыру”
	мамыр


	Шабарова А.Қ.

	2
	 2019-2020оқу жылындағы мұғалімдердің еңбек санатын көтеру жүйесіндегі курстардан өтуі, аттестация қорытындысы
	
	Рамазанова С.Т.



	3
	 ӘК, ӘБ жұмыс нәтижесі, рейтингі
	
	ӘБ жетекшілері

	4
	Оқу жылының аяқталуы
	
	ОТЖжДО

	5
	Үйірме жетекшілерінің шығармашылық есебі.
	
	Абдимбетова Г.Б., 


  «Бекітемін» ________

                                                                                                                     Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова
Дарынды балалармен жұмыс жоспары
	№
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	ОҒҚ жылдық жұмыс жоспарын құру, бекіту, секция жетекшілерін бекіту, дарынды оқушылардың тізімін жасау
	қыркүйек
	Хойчбай Е.

	2
	Оқушы сұранысы мен қызығушылықтарына сәйкес үйірмелер ашу, пән мұғалімін бекіту. Үйірме, арнайы курстар  жоспарларын жасау, бекіту.
	қыркүйек
	бірлестік жетекшілері

	3
	Аудандық  пән олимпиадасына және әр түрлі деңгейдегі республикалық, облыстық, интеллектуалдық марафондарға қатысу
	жыл бойы
	ОІМ

	4
	5-9 сынып оқушыларына пәндер бойынша аудандық олимпиадаға іріктеу кезеңі
	қараша
	Пән мұғалімдері

	5
	«Ақбота» интеллектуалдық марафоны 3-10 сыныптар аралығында
	қазан
	ОІМ

	6
	Аудандық Б.Әлімжанов оқуларына қатысу
	қазан
	Хойчбай Е.

	7
	КИО –мұғалімдер мен оқушылар арасындағы дистанциондық олимпиадаға қатысу
	жыл бойы
	пән мұғалімдері

	8
	Халықаралық «Руский медвежонок» интеллектуалдық марафонына сұраныс беру және қатысу
	26.11
	ОІМ

	9
	Мектепішілік пәндер олимпиадасын өткізу және өткізілгендігі жөнінде мәлімет беру
	4-6.12
	ОІМ

	10
	Облыстық ғылыми-тәжірибелік конференцияға қатысу
	
	

	11
	Аудандық пәндер олимпиадасына қатысу
	желтоқсан
	ОІМ

	12
	«Жарқын болашақ» республикалық олимпиадасының аудандық  кезеңі
	қаңтар
	Қазақ тілі ӘБ жетекшілері мен пән мұғалімдері

	13
	«Кенгуру» халықаралық математикалық сайысына, «Кенгуру-лингвист» сайысына қатысу
	наурыз
	ОІМ

	14
	«Кенгуру-математик», «Кенгуру-лингвист» сайысы
	наурыз
	ОІМ

пән мұғалімдері

	15
	«Болашаққа бағдар» бағдарлама шеңберінде 7-8 сынып оқушылары үшін өлкетану және тарих бойынша сайыс
	сәуір
	Пән мұғалімдері

	16
	Абай оқуларына қатысу
	сәуір
	ОІМ

пән мұғалімдері

	17
	Арнайы курстар, үйірмелер, факультативтер есептері
	Жыл көлемінде
	Пән мұғалімдері

	18
	Мектептің дарынды балалары мен дарынды мұғалімдердің қорын жинақтау
	Жыл бойында
	Секция жетекшілері

	19
	Баспа өнімдерін дайындау (сертификаттар мен дипломдар және т.б.)
	Жыл бойында
	Секция жетекшілері


  «Бекітемін» ________

                                                                                                                     Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

	2019-2020 оқу жылының 9-шы сынып оқушыларын ОЖСБ-ға дайындау бойынша                                                                           ұйымдастырудың жұмыс жоспары

                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

	Ж/с түрі
	қыркүйек
	қазан
	қараша
	желтоқсан
	қаңтар
	ақпан
	наурыз

	Ұйымдастыру әдістемелік іс-әрекет 
	Нұсқау беру кеңесі:                                                             2016-2017 оқу жылындағы жоспарланған жұмыстың орындалуы.                                                  Пән мұғалімдерінің ОЖСБ жоспарын қарау.
	Пән мұғалімдерінің ОБСЖ-ға дайындық жоспарын бекіту. Дайындықтың өткізілу деңгейін бақылау (әкімшілік, немесе әдістемелік жететекші).
	Дайындықтың өткізілу деңгейін бақылау  (әдістемелік кеңес отырысы).
	     Директор жанындағы кеңес оқушылардың ОЖСБ дайындығы туралы пән мұғалімдерінің І- жартыжылдық  қорытындысы туралы есебі. 
	Әдістемелік кеңес отырыс:                                                              -қорытынды: ОЖСБ бойынша оқушылардың І- жартыжылдық  қорытындысы;                                                       -дайындық жүргізудің сапасы;                                                                
	Директор жанындағы әдістемелік кеңес. Тест қорытындысының талдауы.
	Директор жанындағы кеңесте, ӘБ жиналысында тестілеу нәтижелер талдау.

	Оқушылармен жұмыс 
	                                                               1. Алғашқы білім бақылауы                                                     (компьют.тест) .                                                      2. ОЖСБ сұрақтары бойынша жиналыс өткізу.
	Жоспарланған жеке пән  бойынша   кемшіліктерді жою, кеңес беру . Жекелеген  пәндер бойынша компьютерлік тест. 
	Мектеп психологымен кеңес.           Жекелеген  пәндер бойынша компьютерлік тест.                    
	Тақырыптық тест бойынша кеңес. Кешенді тест. Сынаққа дайындық және   сынақ қорытындысы бойынша оқушылармен жиналыс.
	Жекелеген  пәндер бойынша компьютерлік тест . Кешенді тест. 
	Тапсырмадағы әр түрлі  күрделі тапсырмалармен жұмыс.Тест . 
	Топтық кеңес. Оқушылардың жеке жоспарлары бойынша жұмыс. 

	Мұғалімдердің жұмысы
	1. Мұғалімдер мен оқушылар туралы мәліметтер базасын құру                                                                                          2.Оқушы деңгейіне байланысты жүргізілетін жұмыс жоспарын құру:                                                   3. "Финист" бағдарламасы бойынша тақырыптық тест құру: 
	Оқушылармен жеке жұмыс жүргізіп кеңес беру. Топтық кеңес. Қорытынды тест бойынша мониторинг, талдау. 
	І-ші тоқсан бойынша кешендік тестілеу өткізу. Тақырыптық тестілеуді өткізу 
	Тест базасына толықтыру жән жаңарту. Қорытынды тест бойынша мониторинг, талдау. 
	Аралық бақылау жұмысы. Байқау тесті бойынша салыстырмалы талдау жасау. Сараланған дайындық жұмысы бойынша жоспарға  түзету енгізу. Үлгерімі төмен оқушылармен жұмыс.
	Оқушылармен жеке жұмыс жүргізіп кеңес беру. Топтық кеңес. Қорытынды тест бойынша мониторинг, талдау. 
	Оқушыларды тесттерді жылдамдылыкпен шығаруға үйрету (уақыт бойынша үйлестірілуі)

	Ата-аналармен жұмыс
	Ата-аналар жиналысы №1:                                           - дайындықтың жұмыс жоспарымен таныстыру, ОЖСБ дайындық барысында ата-ананың ролі.                                                                        
	Үлгерімі төмен оқушылардың ата-аналары мен пән мұғалімдері арасында әңгіме жүргізу.
	Үлгерімі төмен оқушылардың ата-аналарымен әңгіме жүргізу.
	Ата -аналарға байқау тестінің нәтижесін хабарлау.                     Әр оқушының ОБСЖ-ға  қатысуын ұйымдастырылуын қадағалау.
	Ата-аналар жиналысы № 2 ОЖСБ дайындықтың жүру барысы.                                                    - Байқау тесті бойынша қортынды тест нәтижесінің мониторингі;                                                     - Түлектердің ОЖСБ дайындалуы.(психолог).
	Оқушылардың ОБСЖ-ға дайындығын бақылау туралы ата-аналармен жұмыс.
	Сынып жетекшілердің  оқушылардың ОЖСБ-ға дайындалуы туралы ақпарат. 


VІІІ. Басқару және бақылау

8.1. Педкеңестер

8.2. Әкімшілік  кеңес
8.3. Мектепішілік бақылау

  «Бекітемін» ________

                                                                                                                     Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

Пед кеңестер жоспары

	Педагогикалық кеңесте қаралатын мәселелер
	Мерзімі 
	Негізгі  бағыты 
	Жауапты

 

	№1 педкеңес

Қорытынды нұсқаушы педкеңес
Күн тәртібі:

1. Жаңа оқу жылын ұйымдастыру туралы (бұйрықтармен таныстыру)

2. Жаңа оқу жылының жылдық жоспарымен таныстыру, талдау, бекіту туралы

3. Жаңа оқу жылына 1 сыныпқа оқушыларды қабылдау туралы

4. Мұғалімдердің жүктемелерін нақтылау, бекіту

5. Кабинет меңгерушілерін, әдістемелік бірлестік жетекшілерін, сынып жетекшілерін бекіту

6. 1 қыркүйектегі Білім күнін өткізу, Жалпы оқу заңының орындалуы

7. Жалпы республикалық «Мектепке жол» акциясын ұйымдастыру, өткізу

8.Мектеп мұғалімдерінің аттестациялануы және біліктілік арттыру курстары туралы
	Тамыз
	Ұйымдастыру-

шылық
	Мектеп директоры

Оқу ісінің меңгерушілері

	№2 педкеңес

Күн тәртібінде:  Тақырыбы: «Мектептің ОТҮ білімнің заманауи жаңашыл идеяларын ашу»

1. Өткен педагогикалық отырыс шешімінің орындалуы 

2. Баяндама «Нәтижеге бағытталған білім берудегі тиімді
педагогикалық технологиялар»
3. І тоқсан қорытындысы:

4. Білім мазмұнын жаңартудағы білім жүйесінің негізгі бағыттары.
5. Жаппай оқыту: 

- ыстық тамақпен қамтамасыз ету;

- үйірме, спорт секцияларының жұмысы;

6. Рухани жаңғыру;

7. Қатаң есептегі құжаттардың тексерілуі;

9. Жемқорлықтың, антитеррорлықтың, құқық бұзушылықтың  алдын алу;

10 Латын әліпбиі;

11. «Күнделік» электрондық журналының толтырылу жағдайы.
	Қараша
	Бақылау, сараптау 

Проблемалық талдау мен рефлексия 


	Рамазанова С.Т.
Буғабай М.

ОІМ

ТІМ, психолог
Узақбаева М.М.
ОІМ

ТІМ

Хойчбай Е.

Токубаев А.М.

	№3 педкеңес

Күн тәртібінде:  Тақырыбы: « Функционалдық сауаттылықтың қалыптасу жолдары: сауатты оқудан бастап ақпараттық мәдениетке дейін»
1.Өткен педагогикалық отырыс шешімінің орындалуы 

2. Баяндама «ЖАҢАРТЫЛҒАН БАҒДАРЛАМА-БІЛІМ БЕРУДІҢ ЖАҢА МАЗМҰНЫ»
3. І жартыжылдық қорытынды білім сапасы туралы

- 1-4 сынып білім сапасы

- 5-9 сынып білім сапасы

4. І жартыжылдық тәрбие жұмысы қорытындысы

5. Жаратылыстану бағытындағы пәндердің берілу сапасы.
	Қаңтар 
	Семинар-практикум
	ОІМ, ТІМ

Токубаев А.М.

Сынып

жетекшілері



	№4 педкеңес

Күн тәртібінде:  Тақырыбы: « Жеке тұлғаның қалыптасуына Қазақстандағы жаһанданудың міндеттеріне жауап беретін жүйелі тәсіл» 

1.Өткен педагогикалық отырыс шешімінің орындалуы 

2. Баяндама «Шағын орталықта аралас топ балаларның тілін дамыту маңыздылығы»

3.  ІІІ тоқсан қорытынды білім сапасы туралы

4. Мектептің аттестациялау комиссиясының жұмысы.

5.9 сыныпт оқушыларының қорытынды аттестациясына дайындығы туралы

6.  Гуманитарлық пәндердің берілу сапасы (шет тілі, қазақ тіл, орыс тілі)
	наурыз
	Проблемалық талдау мен рефлексия
	ОІМ, ТІМ

Минан Е.

Бірлестік жетекшілері

	№5 педкеңес 

Күн тәртібінде:  Тақырыбы: «Оқу жылын ұйымдасқан және сапалы түрде аяқтау»

1. Оқушылар қозғалысының жылдық есебі

2. 1-4, 5-9 сыныптардың қорытынды аттестаттау бойынша үздік оқушыларын Мақтау қағаздарымен марапаттау туралы
3. 5-8 сынып оқушыларын сыныптан сыныпқа көшіру туралы

4. 9 сынып оқушыларын Мемлекеттік қорытынды аттестациясына жіберу туралы

5. Оқушылардың жазғы демалысын ұйымдастыру туралы
	мамыр
	Ұйымдастыру-шылық
	ОІМ, 
сынып жетекшілері
ТІМ

	№6 педкеңес (кіші педкеңес)

9 сыныптарды қорытынды аттестаттау қорытындысы туралы

Негізгі мектепті бітіруші оқушыларға негізгі орта білім туралы куәлік беру туралы

Негізгі мектепті үздік бітіруші оқушыларды  Үздік  куәлікке ұсыну туралы


	маусым
	
	ОІМ, 

сынып жетекшілері


  «Бекітемін» ________

                                                                                                                     Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

Әкімшілік кеңес жоспары

2019-2020 оқу жылы

	№
	Қаралатын мәселелер
	Мерзімі 

	1
	Жаңа оқу жылының басын ұйымдастыру: 

-нормативті құжаттармен танысу. Оқу үрдісін ұйымдастыру

-мектеп әкімшілігінің функционалдық міндеттері;

-педагогикалық кадрларды орналастыру, 

-мектептің жұмыс режимі;

-кабинеттердің санитарлық жағдайы, ҚТ бойынша құжаттамаларды тексеру, кабинеттердегі сабақтарға рұқсат-актілерінің болуы;

-оқулықтармен қамтамасыздандыру;

-1-қыркүйектегі Білім күніне дайындық;

-мектеп жұмысының жоспарын бекіту

-№1 педкеңес күн тәртібі туралы

-Мектеп қызметкерлері мен әкімшілік лауазымдарын бекіту.


	Тамыз 

	2
	Мектеп жұмысын ұйымдастыру:

-жаңартылған білім мазмұны бойынша нұсқаулық ережелерімен таныстыру;
-факультативтерді, үйірмелерді  жасақтау;

-есептілік материалдарын даярлау;

-«Жалпы оқу» қорынан мектепте ыстық тамақты ұйымдастыру (аз қамтамасызданған, көп балалы отбасы балаларын ыстық тамақпен қамту туралы):

-оқушылардың сабаққа қатысулары;

-сабақта ҚТ ережелерінің сақталуын ұйымдастыру

Мұғалімдердің біліктілікті арттыру курстарынан өтуі

Пәндер бойынша бастапқы тексеру нәтижелерін талдау, 1,5 сыныптарының бейімделуі
 «Мектепке жол» акциясының қорытындылары

Тілдер   апталығының қорытындысы

Сабақ кестесін (сабақ, қолданбалы курстар, үйірме, факультатив, секция, арнайы топ) бекіту.

Мұғалімдердің күнтізбелік, тәрбие жоспарларын бекіту.
Оқушыларды мектеп формасымен қамтамасыздандыру есебі.

Еңбек қауіпсіздік қорғау жұмысын ұйымдастыру,  техника қауіпсіздігі  ережелерінің сақталуын тексеру.

Жаңа оқу жылына «Адал ұрпақ» ерікті мектеп клубының қызметін ұйымдастыру, жоспар құру.
	Қыркүйек 

	3
	- Мұғалімдердің АКТ бойынша жұмыс жүйесі
Мектеп  жеке іс-қағаздарының жүргізілуі.

Математика пәні апталығының қорытындысы
Мұғалімдердің берілген санаттар біліктілік талаптарына сәйкестігі:
2-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу білу деңгейін бақылау.
Мектеп ата-аналар комитетін сайлау  туралы.

Аз қамтамасызданған отбасы балаларына көмек ұйымдастыру (жалпы оқу фонды арқылы)

Оқушылардың сабаққа қатысуы туралы. 

Жас, жаңадан келген мұғалімдердің оқушыларға сабақ беру деңгейін бақылау туралы. 
Мектепішілік пән олимпиадасына дайындық туралы

2-сыныпта қазақ тілі пәнінен ашық сабақтың талдауы

Орыс тілі, ағылшын тілі және қазақ тілі пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі
	Қазан 

	4


	І тоқсан қорытындысы:

-І тоқсанның  аяқталуы және күзгі каникулды өткізу;

-І тоқсанның оқу-тәрбие жұмысын талдау;

Құжаттама тексеру қорытындысы 

Математикадан, химия - биология сабақтарының берілу жағдайын талдау

7/8 сыныпта биология пәнінен ашық сабақтың талдауы
Физика пәні апталығының қорытындысы

Пәні бойынша үлгермейтін оқушылары бар мұғалімдердің сабақ жүргізу деңгейі

№2 педкеңес күн тәртібі туралы.

Құқық бұзушылықтың алдын алу жұмысы

6-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы

Мектепішілік пән олимпиадасының қорытындысы туралы.

Оқушылардың сабаққа қатысуы туралы

Мектептегі кезекшіліктің дұрыс ұйымдастырылуы туралы

Математика, физика пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі 
	Қараша 



	5
	1 жарты жылдықтағы пәндер бойынша үлгермеушіліктің алдын алу:

- ТЖБ бойынша отырыс, есеп беру;
-үлгермеушілік себептерін айқындау;

-орын алған қиындықтарды жеңіп шығаудың жолдарын іздеу

Жаңа жылдық мерекелер мен демалыс күндерін ұйымдастыру және өткізу:

-І жарты жылдықты ұйымшылдықпен аяқтау; демалысты ұйымдастыру
Педагогика ұжымының аттестаттауға даярлығының деңгейі, тест қорытындысы, құжаттарын АББ тапсыру
І жарты жылдықтағы тәрбие жұмысы жоспарының орындалуын талдау

7/8-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы

Сынамалық ОЖСБ қорытындысы
Бастауыш сынып сабақтарының берілу жағдайын талдау

3/4 сыныпта қазақ тілі пәнінен ашық сабақтың талдауы

 Пән кабинеттерінің, асхананың, спорт кешенінің  санитарлық жағдайы туралы. 

Мұғалімдердің еңбек шартын орындауы туралы. 

Бастауыш сынып пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі
	Желтоқсан 

	6
	Аудандық олимпиада қорытындысы

Үйірмелердің жұмыс сапасы. 

Асхана жұмысы

Құқық бұзушылықтың алдын-алу жұмысы туралы

Орыс тілі, ағылшын тілі сабақтарының берілу жағдайын талдау

5/6 сыныпта ағылшын тілі пәнінен ашық сабақтың талдауы және апталығының қорытындысы

Химия, биология пәндері апталығының қорытындысы

9-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы
	Қаңтар 

	7
	Мектепалды даярлық топ жұмысы 

Жалпыға бірдей білім беру бойынша қаңтар айлығының қорытындысы

Оқу үрдісін ақпараттандыру жұмысы туралы

Оқушылардың сабаққа қатысуы туралы

7/8 сыныпта физика пәнінен ашық сабақтың талдауы 

Бастауыш сынып пәндері және ӨӨТ пәні апталықтарының қорытындысы

Информатика, физика сабақтарының берілу жағдайын талдау 

3/4сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы

Қазақ тілі, орыс тілі пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі
	Ақпан 

	8
	4-сыныптардың  білім сапасы 

- ТЖБ бойынша отырыс, есеп беру;

Кәсіптік бейімдеу жөніндегі нәтижелерін талдау 

3 тоқсан қорытындысы:

-3 тоқсанды ұйымшылдықпен аяқтау және көктемгі каникулды өткізу;

 «Жалпы оқу»  Заңының орындалуы туралы

5/6 сыныпта математика пәнінен ашық сабақтың талдауы 

Бастауыш сынып пәндері және ӨӨТ пәні апталықтарының қорытындысы

Тарих сабақтарының берілу жағдайын талдау 

1-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы

Ағылшын  тілі пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі


	Наурыз 

	9
	Келесі оқу жылына оқулықтардың жеткілікті болу жоспарын үйлестіру

9 сынып оқушыларын қорытынды аттестаттауды ұйымдастыру 

-оқушылардың емтиханға әзірлену барысы;

Пән мұғалімдерінің қорытынды аттестаттауға даярлық тұрғысындағы жұмыстарын талдау;

Дарынды балалармен жұмыстың қорытындысы:

мектеп ОҒҚ жұмысының нәтижелілігі 

Сенбілік жоспары туралы. 

9-мамыр мерекесін өткізу туралы. 

Жазғы мектеп жанындағы лагерьді ұйымдастыру туралы

1 сыныпта математика пәнінен ашық сабақтың талдауы 

Информатика пәні апталықтарының қорытындысы

Қазақ тілі мен әдебиеті сабақтарының берілу жағдайын талдау 

1-сынып оқушыларының ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау қорытындысы

Химия, биология пәндерінен дәптерлерінің жүргізілу деңгейі
	Сәуір

	10
	Емтихан материалдарын бекіту

Оқу жылын ұйымшылдықпен аяқтау:

-оқу жұмысының қорытындысы;

-тәрбие жұмысының қорытындысы;

-жоспарлауға қатысты ойлар, көзқарастар, ұсыныстар;

-соңғы қоңыруды ұйымдастыру.

Мектептің жаз мезгіліндегі жұмысы:

-жазғы мектеп лагерін ұйымдастыру;

-жазғы еңбек практикасын ұйымдастыру; Мектеп маңын көгалдандыру және оқу-тәжірибе үлескісінің жұмыстары.
-«тәуекел тобындағы» балалармен жұмыс

7/8 сыныпта информатика пәнінен ашық сабақтың талдауы 

Технология және дене шынықтыру сабақтарының берілу жағдайын талдау 

Мпорт және денсаулық онкүндігінің қорытындысы

Мектепті жөндеу жұмысына әзірлік 

Мұғалімдерді аттестаттау
	Мамыр

	11
	Педагогика ұжымының мектеп құжаттамаларымен жұмыс сапасын талдау

-ЖББ жұмыстарының  қортынды есебі;

9 сынып оқушыларын қорытынды аттестаттаудың нәтижелері

Мектептің жаңа оқу жылына даярлығы

Мектептің 2019-2020 оқу жылындағы жұмысын талдау

Мектеп бітіру балын өткізу

Алдын ала сыныптар жинақтау 

2020-2021 оқу жылына арналған оқу жоспарының жобасы
Мұғалімдердің газет, журналдарға жазылуын бақылау
	Маусым 

	12
	Министрліктің, облыстық білім департаментінің, аудандық білім бөлімінің нұсқауларымен, жаңалықтарымен танысу, орындау  туралы.
	Маусым 


  «Бекітемін» ________

                                                                                                        Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

8.3. Мектепішілік бақылау жоспары

2019-2020 оқу жылы

	№
	Бақылау тақырыбы
	Бақылау мақсаты 
	Бақылау объектісі
	Бақылау түрі
	Мерзімі
	Қайда қаралады?
	Жауапты
	Басқару шешімі

	І
	Нормативті құжаттардың орындалуын бақылау
	
	
	
	
	
	
	

	1
	«Жалпы оқу»

Мектепте «Жалпы оқу»  заңының орындалуын бақылау
	Мектеп жасындағы ауыл балаларының оқумен қамтылуын қамтамасыз ету
	6-18 жас аралығындағы балалар
	тақырыптық
	Тамыз

қаңтар
	педкеңес
	Директор

ТІМ  
	Хаттама

Шешім



	2
	Тілдер Заңының орындалуын бақылау
	Тілдің үш тұғырлылығын, Мемлекеттік тілдің қолданылуы мен дамуын қамтамасыз ету.
	Мектеп ұжымы
	тақырыптық
	желтоқсан
	педкеңес №3
	ОІМ, пән бірл. жетекшісі
	Хаттама, Шешімі, анықтама, материалдар жинағы 

	3
	Оқу-тәрбие үрдісін ақпараттандыру
	Оқу-тәрбие үрдісін ақпараттандыруды, ақпараттық технологияларды қолдануды  қамтамасыз ету
	Мектеп ұжымы
	тақырыптық
	наурыз
	педкеңес №4
	ОІМ
	Хаттама, Шешімі, есеп 

	4
	СӨС қалыптастыру
	СӨС  бағдарламасының орындалуын бақылау
	1-9 сынып оқушылары
	тақырыптық
	желтоқсан
	ТІМ жанындағы отырыс
	СӨС координаторы
	Хаттама,

шешім, координ.
есебі, материалдар жинағы

	5
	ЖББ  мазмұны бойынша ұйымдастыру
	Жаңартылған білім мазмұны бағдарламасымен қамтамасыз ету 
	5 сынып оқушылары
	тақырыптық
	қыркүйек
	Әкімшілік кеңес
	
	Хаттама, материалдар жинағы

	ІІ
	Мектепішілік нормативті құжаттардың жағдайы
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Сынып оқушыларының жеке іс қағаздарының жағдайы
	Оқушы құжаттарының уақытылы, сауатты толтырылуын қамтамасыз ету, №502 бұйрықтың орындалуы
	1-9 сынып оқушыларының іс қағаздары
	 Жеке дара
	Қыркүйек

Қаңтар

мамыр
	Сынып жетекшілер  отырысы
	Сынып жетекшілер бірл. жетекшісі
	Хаттама, шешім, есеп

	6
	Сынып оқушыларының  оқулықтарының жағдайы
	Оқулықтардың дұрыс сақталуын қамтасыз ету
	1-9 сынып оқулықтары
	фронталды
	Қараша

наурыз
	Сынып жетекшілер отырысы
	Сынып жетекшілер бірл. жетекші, кітапханашы
	Хаттама, шешім, есеп

	7
	Сынып оқушыларының  пәндік дәптерлерінің сапасы
	Дәптерге қойылатын бірыңғай талаптың орындалуын қамтамасыз ету
	 матем, қаз. тілі, орыс тілі, ағылшын тілі, физика, химия және биология
	Жеке дара

	қазан

	Әкімшілік кеңес отырысы


	ОІМ 

	Хаттама, шешім, анықтама

	8
	Пән кабинеттерінің жағдайы
	Пән кабинеттерінің санитарлық талапқа сай болуын, дидактикалық толықтырылуын  қамтамасыз ету
	Пән кабинеттері
	Жеке дара
	Тамыз

Қаңтар

Наурыз 
	Әкімшілік кеңес отырысы

	ОІМ
	Хаттама, шешім, анықтама

	ІІІ
	Оқу сапасы
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Әкімшілік үзік 
	Оқу бағдарламасының негізгі бөлімін меңгеру алдындағы оқушы білім деңгейін анықтау, түзету
	2-9 сыныптар
	фронталды
	Кесте бойынша
	Пән бірлестік отырысы
	Пән бірлестік жетекшілері
	Хаттама, шешім, анықтама

	10
	Пәндер  бойынша аралық (тоқсандық), қорытынды (жылдық) бақылаулар 
	Оқу бағдарламасының меңгерілуі, Мемлекеттік стандарттың орындалуын қамтамасыз ету, оқушы білім деңгейін анықтау, түзету
	2-9 сыныптар
	фронталды
	1, 2, 3, 4 тоқсан соңында
	Пән бірлестіктерінің отырыстары
	ОІМ, ӘБ жетекшілері.
	Хаттама, шешім, ОІМ есебі

	11
	1-4 сыныптарда ағылшын тілін оқыту сапасы
	Оқу бағдарламасының меңгерілуі, Мемлекеттік стандарттың орындалуын қамтамасыз ету, оқушы білім деңгейін анықтау, жақсарту
	Ағылшын тілі

1-4 сыныптар


	сыныптық


	қаңтар
	Пән бірлестік отырысы
	ОІМ

Пән бірлестік жетекшілері
	Хаттама

Шешім



	12
	5-9 сыныптарда информатика пәнін оқыту сапасы
	Оқу бағдарламасының меңгерілуі, Мемлекеттік стандарттың орындалуын қамтамасыз ету, оқушы білім деңгейін анықтау, жақсарту
	Информатика 

5-9 сыныптар
	сыныптық
	қаңтар
	Пән бірлестік отырысы
	ОІМ

Пән бірлестік жетекшілері
	Хаттама

Шешім



	13
	 Таңдау курсы мен факультатив курстарының  оқытылу жағдайы
	
	Сабақтарға қатысу
	тақырыптық
	ақпан
	Пән бірлестік отырысы
	ОІМ
	Хаттама анықтама

	14
	«Өзін-өзі тану» пәнінің берілу сапасы
	Оқу бағдарламасының меңгерілуі, Мемлекеттік стандарттың орындалуын қамтамасыз ету, оқыту жағдайын талдау
	Пән мұғалімдерінің құжаттарын тексеру, сабақтарға қатысу
	тақырыптық
	Қаңтар 
	Пән бірлестік отырысы
	ОІМ
	Хаттама анықтама

	15
	Оқушылардың пәндік функционалдық сауаттылығын арттыру мақсатында сабақтарды TIMSS, PISA  тапсырмаларын орындауын бақылау
	Оқушылардың пәндік функционалдық сауаттылығын дамыту
	Сабақтарға қатысу, сабақ жоспарларын тексеру
	жалпылама
	Қаңтар 
	Пән бірлестік отырысы
	ОІМ
	Хаттама анықтама

	16
	4 сыныптардың қазақ тілі, математика, дүниетану сабақтарына 5-9 сынып пән мұғалімдерінің өзара сабаққа қатысуы
	Сатылар арасындағы сабақтастықты іске асыру
	4 сынып сабақтары
	Жеке дара
	желтоқсан
	Оқу ісі меңгерушісі жанындағы отырыс
	Оқу ісі меңгерушілері
	Хаттама анықтама

	ІҮ.
	Әдістемелік пед.кадрмен жұмыс
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Жас мамандардың сабаққа дайындығын бақылау
	Жас маманға әдістемелік көмек ұйымдастыру, 
	Бақылау, жоспарларын тексеру, сабақтарға қатысу
	тақырыптық
	Алғашқы – қыркүйек

Ағымдағы -қараша

Қорытынды – сәуір
	Пән бірлестігі отырысы
	ОІМ
	Жеке әңгіме, анықтама

	18
	Жаңадан келген мұғалімдердің сабаққа дайындығын бақылау
	Пән мұғалімдерінің сабаққа дайындалу деңгейін жақсарту
	Бақылау, жоспарларын тексеру, сабақтарға қатысу
	тақырыптық
	Жыл бойы
	Пән бірлестігі отырысы
	ОІМ
	Жеке әңгіме, анықтама

	19
	Мұғалімдердің сабақ өткізуге дайындық  сапасы 
	Пән мұғалімдерінің сабаққа дайындалу деңгейін жақсарту
	Мұғалімдерінің сабақ жоспарлары
	Жеке дара
	Қазан

Қараша

Қаңтар

Ақпан 
	Оқу ісі меңгерушісі жанындағы отырыс
	ОІМ, пән бірлестік жетекшілері
	Хаттама, шешім анықтама

	20
	Пән мұғалімдерінің өзара сабаққа қатысуын бақылау
	Өзара сабаққа қатысудың нәтижелілігін анықтау
	Матем, химия, тарих, географ, ағылш. тілі
	тақырыптық
	Наурыз 
	Педкеңес отырысы
	Әкімшілік
	Хаттама, шешім анықтама

	21
	Аттестациядан өтетін мұғалімдердің сабақтарын бақылау
	Мұғалімнің кәсіби біліктілігін арттыру, шығармашылығын дамыту
	Аттест жосп. б/ша
	Жеке-дара
	1,2 тоқсан
	Аттестациялық кеңес отырысы
	Әкімшілік
	Хаттама, шешім анықтама


«Бекітемін» ________

                                                                                                        Мектеп директорының м.а. С.Т.Рамазанова

Мектепішілік бақылау циклограммасы

	№
	Мерзімі
	Ашық сабақтардың өтілуін бақылау
	Апталықтар мен онкүндіктердің өткізілуін бақылау
	Сыныптарда ЖББ бойынша оқу деңгейін бақылау 
	Пәндер бойынша дәптерлердің жүргізілу деңгейін бақылау
	Жеке пәндердің жүргізілуін бақылау

	1
	Қыркүйек
	-
	Тілдер онкүндігі
	1,5 сыныптарының бейімділігі
	Ағылшын тілі дәптерлері 1-9 сыныптар
	-

	2
	Қазан
	2-сынып

 қазақ тілі
	Математика пәні апталығы
	 6- сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Орыс тілі, қазақ тілі дәптерлері 5-9 сыныптар
	ӨӨТ пәнінің жүргізілуі

	3
	Қараша
	7/8 сынып биология
	Физика пәні апталығы
	6- сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Математика, физика дәптерлері 5-9 сыныптар
	Математика, химия-биология пәндерінің жүргізілуі

	4
	Желтоқсан
	¾ сынып қазақ тілі
	-
	7/8 сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Бастауыш сынып дәптерлері 1-4 сыныптар
	Бастауыш сынып пәндерінің жүргізілуі

	5
	Қаңтар
	5/6 сыныпта ағылшын тілі
	Химия, биология апталығы; ағылшын тілі апталығы
	9- сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Химия, биология дәптерлері 7-9 сыныптар
	Орыс тілі, ағылшын тілі пәндерінің жүргізілуі

	6
	Ақпан
	7/8 сыныпта физика пәні
	Бастауыш сынып пәндері апталығы; ӨӨТ пәні апталығы
	¾ сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Қазақ тілі, орыс тілі дәптерлері 5-9 сыныптар
	Информатика, физика пәндерінің жүргізілуі

	7
	Наурыз
	5/6 сыныпта математика пәні
	-
	1-сынып оқушыларының оқу деңгейі
	Ағылшын тілі пәні дәптерлері 1-9 сыныптар
	Қаз. Тарихы және дүниежүзі тарихы, география пәндерінің жүргізілуі

	8
	Сәуір
	1-сыныпта математика пәні
	Информатика пәні апталығы
	-
	Химия, биология, физика дәптерлері 7-9 сыныптар
	Қазақ тілі мен әдебиеті пәндерінің жүргізілуі

	9
	Мамыр
	7/8 сыныпта информатика пәні
	Спорт және денсаулық онкүндігі
	-
	Бастауыш сынып дәптерлері 1-4 сыныптар
	Технология, дене шынықтыру пәндерінің жүргізілуі


Кәсіподақ ұйымының жұмысы

Кәсіподақ ұйымының 2019-2020 оқу жылына арналған жұмыс жоспары

Кәсіподақ ұйымының жұмысының мақсаты:

Кәсіподақ ұйымының  мүшелерінің өмір сүру деңгейлерін көтеру, еңбек және әлеуметтік кепілдіктерін сақтауды қамтамасыз ету.


Кәсіподақ ұйымының жұмысының мазмұны:

Еңбек және басқа да әлеуметтік-экономикалық құқықтары мен өз мүшелеріннің мүдделерін қорғау.
	Жұмыс мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	2019-2020 оқу жылына арналған жұмыс жоспарын бекіту.

2019-2020оқу жылындағы мұғалімдер жүктемесін бөлуге қатысу.

2019-2020 оқу жылы басында кәсіподақ ұжымының жиынын өткізу.             Тақырыбы: Ұжымдық және  жеке еңбек келісім шарттарымен таныстыру, талдау. 

«Мектепке жол» акциясын ұйымдастыру

Сынып кабинеттерінің байқауы.
	Қыркүйек


	Шабарова А.Қ..
Әкімшілік бірлестігі

	Қарттар күніне және мұғалімдер күніне орай іс-шаралар ұйымдастыру.

10 қазан- Қазақстан кәсіподақ күні

Мерей той иелерін құттықтау   
	Қазан

Жыл бойы
	Кәсіподақ ұйымы

Кәсіподақ ұйымы

	Жас мамандардың сабақтарына қатысып, іс тәжірибелеріне көмек беру.
	Қараша
	Әкімшілікпен бірлесе

	Кәсіподақ ұйымының атқарған жұмыстарына есебі.

Тәуелсіздік мерекесіне орай іс-шаралар ұйымдастыру.

Жаңа жыл мерекесін ұйымдастыруға көмек көрсету және аз қамсызданған отбасы балаларына арнап сыйлықтар ұйымдастыру (кәсіпорындармен жеке кәсіпкерлермен байланыс).
	Желтоқсан
	Кәсіподақ ұйымы

Әкімшілікпен бірлесе

	Мұғалімдер арасында шаңғы жарысын өткізу
	Қаңтар
	Шабарова А.Қ.

	Ұжымдық шарттың бөлімдерінің орындалуын бақылау.
Спорттық үйірмелер мен секция басшысының есебін тыңдау.
	Ақпан
	Дене шынықтыру мұғалімдері

	8 - Наурыз мерекесін өткізу.

22 – Наурыз мерекесін ұйымдастыруға қатысу.
	Наурыз


	Әкімшілікпен бірлесе

Кәсіподақ ұйымы.



	Түрлі спорттық жарыстар ұйымдастыру


	Сәуір
	Денешынықтыру мұғалімдері

	7 – мамыр Отан қорғаушылар күніне арналған мерекелік шаралар өткізу.  

9 – мамыр мерекесін ұйымдастыруға қатысу.

Кәсіподақ ұйымының жиналысын өткізу

а) Мұғалімдердің және олардың балаларының жазғы демалысын ұйымдастыру (емдеу орындарына жолдама алу)
	Мамыр
	Әкімшілікпен бірлесе

Кәсіподақ ұйымы әкімшілікпен бірлесе

	Мектептің (сынып кабинеттерінің) жөндеу жұмыстарын қабылдау.

Мектептің жаңа оқу жылына даярлығын қадағалау. 
	Маусым
	Әкімшілікпен бірлесе

	Ұжым мүшелерінің жоспарлы медициналық байқаудан өтуін ұйымдастыру.

Кәсіподақ ұйымының отырысы 

2020-2021 оқу жылына жоспар құру 
	Тамыз
	Медбикемен бірлесе

Кәсіподақ ұйымы

	Каникул кездеріндегі мұғалімдердің демалысын ұйымдастыру.

Аз қамсызданған отбасы балаларына көмек ұйымдастыру.
	Жыл бойы


	Әкімшіліпен бірлесе

Кәсіподақ ұйымы


ІХ. Мектептің материалдық-техникалық базасын дамыту

1. Жөндеу жұмыстары

2. Кітапхана қорының дамуы

3. Мектепті көгалдандыру жұмысы

Мектептің материалдық-техникалық базасын нығайту

	№
	Іс-шаралар
	Уақыты
	Жауапты

	1
	Мектепті жаңа оқу жылына қабылдау
	тамыз
	Директор

	2
	Кабинеттердің жаңа оқу жылына дайындығын тексеру
	Тамыз 
	Әкімшілік

	3
	Мектептің техника қауіпсіздігін тексеру
	Тамыз 
	

	4
	Мектептің санитарлық жағдайын тексеру
	Тамыз 
	Әкімшілік

	5
	Мектеп ауласын жаңа оқу жылына дайындау
	Тамыз 
	Еңбек пәнінің мұғалімдері

	6
	 Информатика кабинеттерінің жағдайын қадағалау
	Тамыз
	

	7
	Жылу жүйесін жаңа оқу жылына дайындау
	Қыркүйек-қазан
	Шаруашылық меңгеруші

	8
	Мектеп ұжымын техника қауіпсіздігін, өрт қауіпсіздігін сақтау ережелерімен таныстыру
	Қыркүйек 
	

	9
	Мектепте тазалық жұмыстарын өткізу
	Жыл бойы
	Тех қызмет

	10
	Қысқы маусымға сынып кабинеттерін дайындау
	Қазан 
	Кабинет жетекшілері

	11
	Инвентаризация 
	Қараша 
	Комиссия мүшелері

	12
	Кабинеттер байқауы
	Қараша- мамыр
	Кәсіподақ 

	13
	Мектептің жарықтандыру нормасын байқау
	Жыл бойы 
	Директор

	14
	Жаңа жыл шыршасы кезіндегі қауіпсіздік ережелерін бақылау 
	Желтоқсан 
	ТІМ

	15
	Мектептің жиһаздарының жағдайын бақылау 
	Желтоқсан 
	Директор 

	18
	Кабинеттердің даму жоспары бойынша жұмыстарын жетілдіру
	Наурыз 
	ОІМ

	19
	Мектеп территориясына сенбілік жұмысын жүргізу 
	Сәуір 
	Сынып жетекшілер



	20
	Мектепті жаңа оқу жылына дайындау жұмыстарын ұйымдастыру
	Сәуір-мамыр
	Директор




